KOHILA VALLAVALITSUSE
EHITUSNOUNIKU

AMETIJUHEND

1 ULDOSA

1.2 AMETIKOHA NIMETUS

Ehitusndunik

1.3 VAHETU JUHT

Abivallavanem

1.5 ASENDAJA

Ehitusspetsialist

1.6 KEDA ASENDAB

Ehitusspetsialisti, teedespetsialist

2 AMETIKOHA EESMARK

Kohila valla ehitusalase tegevuse korraldamine ja koordineerimine.

3 AMETIKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

3.1 ULESANNE

SOOVITUD TULEMUS

3.1.1 Ehitus- ja remonttdtde ning
ehitiste projekteerimisega seotud
hangete korraldamine vallas.

Hanked on korraldatud kooskdlas
rilgihangete seadusega ja t60d teostatakse
kooskdlas digusaktidega ja vallale
soodsaimatel tingimustel.

3.1.2 Tellija esindamine valla poolt
tellitud ehitust6dde korraldamisel
ja vastuvdtmisel, vajadusel
hallatavate asutuste ndustamine
ehitus- ja remonttodde

kavandamisel ja labiviimisel.

Tellitud projekteerimise ja ehitustoodel
on tellija huvid kaitstud.

3.1.3 Tellija esindamine valla poolt
tellitud teede ja tdnavavalgustuse
projekteerimise,

rekonstrueerimise ja ehitustoode

korraldamisel ning vastuvdtmisel.

Tellitud teede ja tanavavalgustuse
projekteerimise, rekonstrueerimise ja
ehitustoodel on koostoos
abivallavanemaga tellija huvid kaitstud.

3.1.4 Ettepanekute tegemine
ehitusvaldkonna eelarve
koostamise protsessis ja
ehitusvaldkonna eelarve taitmise

jalgimine.

Ettepanekud eelarve koostamiseks on
tahtaegselt esitatud ja eelarve taitmine on
kontrolli all.

3.1.5 Ehitusdokumentatsiooni
(projektid, taitedokumentatsioon)
sailitamise korraldamine.
Ehitusuuringute materjalide

kogumine ja séilitamine.

Ehitusdokumentatsioon on
nduetekohaselt sailitatud.

3.1.6 Valdkonna 6igusaktide ja
dokumentide ettevalmistamine

ning taitmise kontroll.

Vajalikud digusaktid on otsustamiseks
ettevalmistatud.

3.1.7 Ehitusseadustiku alusel

ehitusjarelevalve teostamine.

Ehitusjarelevalvet on teostatud vastavalt
seadusele koost60s
korrakaitsespetsialistiga.




3.1.8 Ehitiste kasutuslubade taotluste
vastuvdtmine, nende menetlemine
ja kasutuslubade véljastamine.

Taotlused on labivaadatud digeaegselt ja
load véljastatud kooskdlas
seadusandlusega.

3.1.9 Ehitusalased konsultatsioonid On kéttesaadav teave ehitustingimuste ja
vallaelanikele ja ettevotetele. -vOimaluste kohta vallas.

3.1.10 Vastuste koostamine ehituse Vastused on tahtaegselt koostatud ja
valdkonda puudutavatele saadetud. Vajalikud aruanded ja
avaldustele ja kirjadele. rahastustaotlused on téhtaegselt esitatud.

3.1.11 Hoonetega seotud Heakorrakampaania on edukalt
heakorrakampaaniate korraldatud.
korraldamine.

3.1.12 Tagab tema kéasutuses olevate Informatsiooni ei ole kuritarvitatud.
materiaalsete véartuste ja
ametialase konfidentsiaalse
informatsiooni séilimise. Vastutab
ametialase konfidentsiaalse
informatsiooni kaitsmise ja
hoidmise eest.

3.1.13 Ehitusspetsialisti asendamine, v.a. | Ehitusspetsialisti tooiilesanded on hésti
EHR-s muudatuste tegemine. taidetud.

3.1.14 Téaidab muid abivallavanema ja Ulesanded on taidetud tahtaegselt ja
vallavanema poolt antud korrektselt.
uhekordseid ametialaseid
ulesandeid.

3.2 KoosT00

3.2.1 Teeb koostddd vallavalitsuse ametnikega téoulesannetest tulenevate
eesmarkide taitmiseks.

3.2.2 Teeb koostdod vallavalitsuse allasutustega.

3.2.3 Teeb koostddd riigi ja omavalitsuste ameti- ja hallatavate asutustega ning

teiste juriidiliste ja flsiliste isikutega.

4 OIGUSED

4.1. Saada oma t0oks vajalikku informatsiooni.

4.2. Kasutada t00ks vajalikke kontoritarbeid, tehnilisi vahendeid.

4.3. Taotleda vallavalitsuse juhtkonnalt tdiendkoolitust enda todilesannete paremaks

taitmiseks;

4.4. Peatada vOi jatta vastu votmata ehitamist reguleerivatele digusaktidele

mittevastavaid dokumente.

4.5. Allkirjastada ehitamiseks vajaliku projektdokumentatsiooni majasisese

kooskdlastusringiga seotud dokumente.

5 AMETIKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID

5.1 Arvutikomplekt vastavalt Kohila Vallavalitsuse IT profiilile;

5.2 Lauatelefon;

5.3 Mobiiltelefon;

5.4 Printer, paljundusmasin ja paberipurustaja- tookoha laheduses;.




6 AMETIKOHAL TOOTAMISEKS VAJALIK KVALIFIKATSIOON

6.1 HARIDUS

Ehitusalane kbrgharidus

6.2 TOOKOGEMUS

Soovitavalt eelnev td6kogemus riigi- vOi kohaliku omavalitsuse ametiasutuses voi
eelnev tdbkogemus ehitusega seotud tédkohal.

6.3 ARVUTIOSKUS

Arvuti kasutamise oskus Windows keskkonnas ning andmevahetuse korraldamine ja
t00ks vajamineva rakendustarkvara kasutamise oskus

6.4 KEELTEOSKUS

6.4.1 Eesti keel KORGTASE

6.4.2 Inglise vOi vene keel | KESKTASE

6.5 ULESANNETE TAITMISEKS VAJALIKUD TEADMISED JA OSKUSED

6.5.1 Riigi pohikorra tundmine, avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku
teenistust reguleerivate digusaktide tundmine.

6.5.2 Vallavalitsuse asjaajamiskorra tundmine.

6.5.3 Uldised teadmised Euroopa Liidust.

6.5.4 Hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus korraldada koost6dd avalike huvide
elluviimisel.

6.5.5 Ehitusvaldkonna ja arhiivindusealased teadmised ning nendega seonduvate
digusaktide tundmine.

6.6 ISIKSUSEOMADUSED

6.6.1 Initsiatiiv ja algatusvdime, sealhulgas vOime valja to6tada uusi lahendusi,
muudatusi algatada, omaks vétta ja ellu viia, koostéévalmidus;

6.6.2 Korrektsus, viisakus, tasakaalukus. Hea suhtlemisoskus ja abivalmidus
Klientuuri suhtes.

6.6.3 TOo6vOime, sealhulgas voime stabiilselt ja tulemuslikult té6tada ka
pingeolukorras, efektiivselt kasutada aega, korge stressitaluvus, riigi huvidest
l&htuv orienteeritus;

6.6.4 Lojaalsus, kohusetunne, usaldusvaarsus, konfidentsiaalse informatsiooni
hoidmise oskus, otsustus- ja vastutusvdime, sealhulgas suutlikkus votta
iseseisvalt vastu otsuseid oma ametikoha padevuse piires, vbime ette naha
tagajérgi ja vastutada nende eest.

6.6.5 Intellektuaalne vbimekus, sealhulgas olulise eristamine ning analliisi- ja
slinteesivdime

7 AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 Ametijuhend vaadatakse (le soovituslikult Giks kord aastas voi tdokorralduse
muutumisel.

7.2 Ametijuhendit muudetakse teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha
eesmark, pohifunktsioonid, ndutav erialane ettevalmistus ja ametniku tilesannete maht
oluliselt ei suurene.




