KOHILA VALLAVALITSUSE
KESKKONNANOUNIKU
AMETIJUHEND

1 ULDOSA
1.1. AMETIKOHA NIMETUS | Keskkonnandunik
1.3. VAHETU JUHT Abivallavanem
1.4. ASENDAJA Abivallavanem

2 AMETIKOHA EESMARK

Riigi poolt kohalikule omavalitsusele pandud ja KOKS-s ettendhtud kohustuste taitmisega
séilitada elamisvaarset elukeskkonda ja tagada sadstev areng.

3 AMETIKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

3.1. ULESANNE SOOVITUD TULEMUS
3.1.1. Jaatmehoolduse korraldamine, Valla territooriumil on tagatud korraldatud
koordineerimine, arendamine. jaatmevedu.

Korraldatud jaatmeveo korraldamine,

sh jaadtmevaldajate registri pidamine.

Jaatmekava koostamise korraldamine.
3.1.2. Avalike pakendikonteinerite susteemi | V@imalus on lle anda majapidamises eraldi

korraldamine sorteeritud pakendeid
3.1.3. Jaatmekaitlusega seonduv teavitustod | Jadtmekaitlusalane teave on kodanikele
kattesaadav.
3.1.4. Kohila valla jaatmehoolduseeskirja Valla jdadtmekaitlusalane dokumentatsioon
uuendamine (vajadusel). on ajakohane

Jaadtmemajandusega seotud
digusaktide eelndude Ule vaatamine ja
ettepanekute tegemine.

3.1.5. Jaatmeseadusest, pakendiseadusest ja
Kohila valla jadtmehoolduseeskirjast
tulenevate nduete taitmise
kontrollimine.

3.1.6. Keskkonnalubade taotluste
menetlemine, eelndude
ettevalmistamine ja vajadusel nende
ette kandmine.

3.1.7. Maavara uuringulubade,
kaevandamislubade menetlemine,
eeldude koostamine.

3.1.8. Puurkaevude, puuraukude rajamise vOi
sulgemise taotluste menetlemine.

3.1.9. Mittemetsamaal kasvavate puude
raieloa taotluste menetlemine, lubade
valjastamine, kontrollimine.

3.1.10. .Uldiste metsandusalaste
probleemidega tegelemine (sh
vallametsa majandamise
korraldamine), tuleohtlikul perioodil
vajalike meetmete kehtestamine.




3.1.11.

Keskkonnamdju hindamisega seotud
tegevused (sh seaduses ettendhtud
teadete avaldamine).

3.1.12.

Keskkonnaseisundi jalgimine valla
haldusterritooriumil, reostuse korral
vastava abi organiseerimine.
Vajadusel analulside votmise
korraldamine.

Voimalikult puhas elukeskkond ja reostuse
efektiivne kdrvaldamine.

3.1.13.

Looduskaitse objektide seisundi
jalgimine. Loodusobjekti kohaliku
kaitse alla votmise menetluse
korraldamine. Uute objektide
arvelevotmise, vaartuse kaotanud voi
hé&vinenud objektide arvelt
kustutamise ettepanekute tegemine.
Vajadusel korrastustoode
organiseerimine.

On olemas ulevaade valla territooriumil
olevatest looduskaitse objektidest ja nende
seisukorrast.

3.1.14.

3.1.15.

3.1.16.

Reovee kohtkaitluslahenduste
kontrollimine ning vajadusel
menetlustoimingute 1&bi viimine
reovete nduetekohase kaitlemise
tagamiseks.

Reovee omapuhastite rajamiseks
vajalike lubade menetlemine.
Kobhila valla reovee kohtkéitluse ja
araveo eeskirja uuendamine
(vajadusel). Reovee kaitlemisega
seotud Oigusaktide eelndude ule
vaatamine ja ettepanekute tegemine.

Kobhila vallas k&ideldakse nii haja- kui
tiheasustuses reovett nduetekohaselt

3.1.17.

Keskkonnaalase seadusandluse
taitmise kontroll valla
haldusterritooriumil.

Vallas taidetakse keskkonnaalast
seadusandlust

3.1.18.

3.1.19.

3.1.20.

Keskkonna-alaste kampaaniate ja
urituste korraldamine.

Heakorra tlevaatuste (konkursside)
korraldamine.

Koosttd Kohila Keskkonnahariduse
Keskusega.

Puhtam elukeskkond. Koostods KHK-ga on
korraldatud dritusi, koostatud voldikuid jms
keskkonnateadlikkuse suurendamiseks.

3.1.21.

3.1.22.

3.1.23.

Planeeringute ja arengukavade
koostamisel osalemine.

Oma toéovaldkonnaga seonduvate
komisjonide t60s osalemine.
Ehitustegevusega seonduvate
keskkonnaalaste kooskdlastuste
andmine.

3.1.24.

Kohila kalmistute t66
koordineerimine. Kohila kalmistute
kasutamise eeskirja uuendamine
(vajadusel).

3.1.25.

Oma toovaldkonnaga seotud
kiisimustes elanike ndustamine,
kirjadele vastamine, kohaliku
seadusandluse valjatéotamine,

Seadusega noutud digusaktid on olemas.




selgitus-, teavitus- ja kasvatusto6 ning
vaértegude menetlemine.

3.1.26. Keskkonnaalaste projektitaotluste Keskkonna ja uldise elukvaliteedi
vormistamine ja projektide juhtimine. | paranemine l&bi erinevate meetmete

3.1.27. Organisatsioonide ndustamine pakutavate vdimaluste parimal viisil.
keskkonnaalaste projektide osas.

3.1.28. Tagab tema kasutuses olevate Informatsiooni ei ole kuritarvitatud

materiaalsete véaartuste ja ametialase
konfidentsiaalse informatsiooni
sailimise. Vastutab ametialase
konfidentsiaalse informatsiooni
kaitsmise ja hoidmise eest.

3.1.29. Taidab abivallavanema ja vallavanema | Ulesanded on taidetud tahtaegselt ja
poolt antud thekordseid ametialaseid korrektselt.
ulesandeid.

3.2. KoosT00

3.2.1 Teeb koostddd vallavalitsuse ametnikega vastavalt vallavalitsuse tédjaotusele
toollesannetest tulenevate eesmarkide taitmiseks.

3.2.2 Teeb koost60d Keskkonnaametiga ja teiste vastavate organisatsioonidega.

3.2.3 Teeb koostddd valla territooriumil asuvate asutuste ja ettevotetega.

4. OIGUSED

4.1 Saada vallavalitsuse juhtkonnalt temale pandud Glesannete taitmiseks vajalikku
informatsiooni (ka konfidentsiaalset) ja tehnilist abi.

4.2 Saada vallavalitsuse juhtkonnalt vdi teistelt ametnikelt adekvaatset informatsiooni
ohtudest, mis vOivad mdjutada Ulesannete téitmist.

4.3 Teha abivallavanemale ettepanekuid todkorralduse muutmiseks.

4.4 Taotleda vallavalitsuse juhtkonnalt taiendkoolitust enda téoulesannete paremaks
taitmiseks.

4.5 Teha ettepanekuid vallavalitsuse juhtkonnale t6ogruppide moodustamiseks oma
padevusse kuuluvate kiisimuste lahendamisel.

4.6 Kasutada oma t66ks vajalikke kontoritarbeid ja muid tehnilisi vahendeid.

4.7 Anda vallavalitsuse nimel arvamusi ja kooskdlastusi.

4.8 Anda oma padevuse piires arvamusavaldusi ning teavet vallavalitsusevélistele isikutele.

5 AMETIKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID

5.1 Arvutikomplekt vastavalt vallavalitsuse IT profiilile.

5.2 Mobiiltelefon.

5.3 Printer, paljundusmasin ja paberipurustaja —té6koha ldheduses.

6 AMETIKOHAL TOOTAMISEKS VAJALIK KVALIFIKATSIOON

6.1 KVALIFIKATSIOON

Korgharidus

6.2 TOOKOGEMUS

Soovitavalt eelnev tdokogemus riigi- vOi kohaliku omavalitsuse ametiasutuses voi organis voi
muul kdrgharidust ndudval t061 asutuse vdi ametikoha tdédvaldkonnas.

6.3 ARVUTIOSKUS

Arvuti kasutamise oskus Windows keskkonnas ning andmevahetuse korraldamine ja tooks
vajamineva rakendustarkvara kasutamise oskus.

6.4 KEELTEOSKUS




6.4.1 Eesti keel kdrgtase
6.4.2 Inglise vdi vene keel kesktase

6.5 ULESANNETE TAITMISEKS VAJALIKUD TEADMISED JA OSKUSED

6.5.1

Riigi p6hikorra tundmine, kodanike Giguste ja vabaduste, avaliku halduse
organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivate digusaktide tundmine;

6.5.2

Kohaliku omavalitsuse valitsemisala ja seda reguleerivate digusaktide ning
asjaajamiskorra tundmine;

6.5.3

Uldised teadmised Euroopa Liidust;

6.5.4

Hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus korraldada koost6dd avalike huvide elluviimisel,

6.6 ISIKSUSEOMADUSED

6.6.1

Initsiatiiv ja algatusvoime, sealhulgas vdime vélja to6tada uusi lahendusi, muudatusi
algatada, omaks vétta ja ellu viia, koostéévalmidus.

6.6.2

Korrektsus, viisakus, tasakaalukus.

6.6.3

Toovdime, sealhulgas vdime stabiilselt ja tulemuslikult td6tada ka pingeolukorras,
efektiivselt kasutada aega, kdrge stressitaluvus, omavalitsuse huvidest lahtuv
orienteeritus.

6.6.4

Lojaalsus, kohusetunne, usaldusvéarsus, konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise
oskus, otsustus- ja vastutusvdime, vBime ette naha tagajargi ja vastutada nende eest.

6.6.5

Intellektuaalne vdimekus, sealhulgas olulise eristamise ning analiilsi- ja slinteesivime.

7 AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 Ametijuhend vaadatakse (le soovituslikult Giks kord aastas v0i tdokorralduse muutumisel.

7.2 Ametijuhendit muudetakse teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmark,
pohifunktsioonid, ndutav erialane ettevalmistus ja ametniku Ulesannete maht oluliselt ei
suurene.




